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Richtlinien zum digitalen Rechnungsversand

Sehr geehrte Damen und Herren,

bei Rechnungsstellung an unser Unternehmen bitten wir Sie folgende Richtlinien zu
beachten:

1. Zusendung per E-Mail ausschlie3lich an Eingangsrechnung.pb@puschbau.de

2. Beachtung der angehangten Grundsatze zur Rechnungsstellung nach GoBD.

3. Zusendungen per Post werden bis auf weiteres bearbeitet, wir bitten jedoch
weitestgehend auf digitalen Versand umzusteigen.

4. Pro E-Mail darf nur eine Rechnung inkl. ggf. vorhandener Begleitdokumente
versendet werden (Lieferscheine; Regieberichte usw.).

5. Versand entweder als PDF oder (ab 01.01.25) im ZUGFeRD-Format.

6. Pro Rechnung darf nur eine Kostenstelle abgerechnet werden.

7. Rechnungen missen monatsweise gestellt werden (keine monatstbergreifende
Abrechnung).

8. Die Abrechnung muss bis zum 5. Werktag des Folgemonats erfolgen.

9. Auf jeder Rechnung muss die durch uns mitgeteilte Kostenstelle (bspw.: 2 7 X X X X)
angegeben werden.

10. Sofern vorhanden sind Auftragsnummer, (Liefer-) Anschrift und Besteller anzugeben

11. Rechnungen werden automatisiert zwischen Montag und Freitag von 06:00 Uhr bis
18:00 Uhr verarbeitet. Rechnungen, die auRerhalb dieser Zeit eingehen, gelten erst
am nachsten Arbeitstag als zugegangen. Bitte beachten Sie dies bei Ihren Zahlungs-
und Skontovereinbarungen.

Wichtig: Bitte verwenden Sie die oben genannte E-Mail-Adresse ausschlieBlich flr den
Versand von Eingangsrechnungen. Mahnungen oder direkte Kontaktaufnahme bitte an
info@puschbau.de.

Bei Ruckfragen zur Rechnungsstellung wenden Sie sich gerne an unsere Buchhaltung:
info@puschbau.de oder 08467 — 15 50

Vielen Dank fur Ihre Mithilfe und die konstruktive Zusammenarbeit

lhr Pusch Bau Team
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